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ПРИКАЗ

КОМИТЕТА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ ЗАГС

	от 31.05.2016  № 50
г. Иваново
Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций комитета Ивановской области ЗАГС



В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.09.2014 №1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов» и постановлением Правительства Ивановской области от 29.12.2015 № 617-п «Об утверждении требований к определению нормативных затрат  на обеспечение функций исполнительных органов государственной власти Ивановской области, органов управления территориальными государственными внебюджетными фондами Ивановской области,  в том числе подведомственных им казенных учреждений», в целях повышения эффективности бюджетных расходов, организации процесса бюджетного планирования, обоснования объектов закупки, включаемых в план закупок на очередной финансовый год                  п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций комитета Ивановской области ЗАГС (приложение).

2. Отделу правового обеспечения и методической работы комитета Ивановской области ЗАГС обеспечить:

2.1. Размещение настоящего приказа в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок в течение 7 рабочих дней со дня принятия.

2.2. Размещение изменений в настоящий приказ, принятых по результатам пересмотра нормативных затрат, в единой информационной системе в сфере закупок в течение 7 рабочих дней со дня их принятия.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель                                                                                    Н.И. Буракова

Приложение 

к приказу комитета Ивановской области ЗАГС

от 31.05.2016г. №50
Нормативные затраты 

на обеспечение функций комитета Ивановской области ЗАГС

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату:

	Должность
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации

(не более, руб.)
	Затраты,

руб.

	Государственные гражданские служащие категории «руководители», «специалисты» и «обеспечивающие специалисты».
	31
	250
	93000,00


2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений:

Местные телефонные соединения

	Должность
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений
	Цена минуты разговора при местных телефонных соединениях 
	Затраты,

руб.

	Государственные гражданские служащие категории «руководители», «специалисты» и «обеспечивающие специалисты». 
	31
	Не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги местной связи для абонентов – юридических лиц, утвержденных Федеральной службой по тарифам на территории Ивановской области
	не более 57000,00


Междугородние телефонные соединения 

	Должность
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений
	Продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях


	Затраты,

руб.

	Государственные гражданские служащие категории «руководители», «специалисты» и «обеспечивающие специалисты».
	31
	по необходимости
	Не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги междугородних связи для абонентов – юридических лиц
	Не более 12000,00


3. Затраты на оплату услуг подвижной связи:

Затраты на оплату услуг сотовой связи

	Должность
	Ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции

(не более, руб.)
	Затраты,

руб.

	Государственные гражданские служащие категории «руководители», «специалисты» и «обеспечивающие специалисты» (председатель комитета, заместители председателя, руководители структурных подразделений).
	Не более уровня корпоративных тарифных планов
	 Не более 60000,00


4. Затраты на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров:

	Количество каналов передачи данных сети «Интернет»
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет»

(не более, руб.)
	Затраты в год,

руб.

	1
	755,20
	9062,40



5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники):

	Модель принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата (оргтехники)
	Количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (в т.ч. заправка картриджей) в год

(не более, руб.)



	Копировальный аппарат 
	25
	150000,00

	Лазерный принтер
	71
	

	Струйный принтер
	25
	

	Матричный принтер
	16
	

	МФУ лазерный
	10
	

	МФУ струйный
	25
	

	Итого:
	172
	


Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду

и содержание имущества

6. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения:

	Наименование программного обеспечения
	Количество услуг по сопровождению ПО
	Цена сопровождения ПО в год
(не более, руб.)
	Затраты,

руб.

	Сопровождение специализированного программного обеспечения  АИС ЗАГС
	1
	362502,00
	362502,00

	Право использования программы для ЭВМ "Контур-Экстерн"
	1
	17100,00
	17100,00

	Сопровождение системы «1С:Предприятие», «1С:Зарплата и кадры»
	1
	60 000,00
	60 000,00

	Итого:
	-
	-
	439602,00


7. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем:

	Наименование программного обеспечения
	Количество услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения
	Цена сопровождения программного обеспечения в месяц
(не более, руб.)
	Затраты в год,

руб.

	Обновление «1С:Предприятие», «1С:Зарплата и кадры»
	1
	1188,00
	14256,00

	Обновление справочника Гарант -Профессионал аэро
	1
	10188,00
	122256,00

	Итого:
	-
	-
	136512,00


8. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения:

	Наименование программного обеспечения
	Количество услуг по сопровождению ПО
	Цена сопровождения ПО в год
(не более, руб.)
	Затраты,

руб.

	Передача неисключительных прав на использование ПО VipNet Client
	1
	11200,00
	11200,00


9. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации:
	Наименование программного обеспечения по защите информации
	Количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	Цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации

(не более, руб.)
	Затраты,

руб.

	Антивирусное программное обеспечение
	25
	914,92


	22873,00


Затраты на приобретение материальных запасов

10. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники): 

	Наименование принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Затраты,

руб.

	Копировальный аппарат 
	25
	150000,00

	Лазерный принтер
	71
	

	Струйный принтер
	25
	

	Матричный принтер
	16
	

	МФУ лазерный
	10
	

	МФУ струйный
	25
	

	Итого:
	172
	

	
	
	


II. Прочие затраты

Затраты на услуги связи,

не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии
11. Затраты на оплату услуг почтовой связи:

	Наименование
	Планируемое количество
	Затраты,

руб.

	Знаки почтовой оплаты (почтовые марки)
	31000
	не более 150000,00

	Знаки почтовой оплаты (конверт с литерой «А»)
	18000
	не более

378000,00


Затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями
12. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно:
	Количество командированных работников
	Затраты,

руб.

	2
	не более           40 000,00


13. Затраты по договору на найм жилого помещения на период командирования:
	Количество командированных работников
	Количество суток нахождения в командировке
	Затраты,

руб.

	2
	5
	не более           50 000,00


Затраты на коммунальные услуги

14. Затраты на электроснабжение:

	Норматив количества (в год)
	Регулируемый тариф
	Затраты,

руб.

	По мере необходимости
	В соответствии с утвержденными тарифами на территории Ивановской области
	не более           680 000,00


15. Затраты на теплоснабжение:

	Норматив количества (в год)
	Регулируемый тариф
	Затраты,

руб.

	По мере необходимости
	В соответствии с утвержденными тарифами на территории Ивановской области
	не более           1670 000,00


16. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение:

	Норматив количества (в год)
	Регулируемый тариф
	Затраты,

руб.

	По мере необходимости
	В соответствии с утвержденными тарифами на территории Ивановской области
	не более           50 000,00


Затраты на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

17. Затраты на содержание и техническое обслуживание помещений:

	Наименование
	Цена содержания и технического обслуживания в год, (руб.)

	Помещения структурных подразделений комитета ЗАГС
	не более           

550000,00


18. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации:

	Наименование
	Цена технического обслуживания в год, (руб.)


	Помещения структурных подразделений комитета ЗАГС
	не более           

95 000,00


19. Затраты на оплату услуг по обслуживанию и уборке помещения:
	Наименование
	Цена  обслуживания в год, (руб.)



	Помещения структурных подразделений комитета ЗАГС
	не более           

50 000,00


20. Затраты на вывоз твердых бытовых отходов:

	Наименование
	Затраты в год, (руб.)


	Помещения структурных подразделений комитета ЗАГС
	не более           

40 000,00


21. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт индивидуального теплового пункта, в том числе на подготовку отопительной системы к зимнему сезону:

	Наименование
	Количество услуг
	Затраты,

руб.

	Техническое обслуживание индивидуального теплового пункта
	1
	не более          

 46 800,00

	Подготовка отопительной системы к зимнему сезону
	2
	не более 

30000,00


22. Затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств 

	Наименование
	Количество услуг
	Затраты,

руб.

	Техническое обслуживание и ремонт транспортного средства
	По мере необходимости
	не более          

 200000,00


Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам

на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

23. Затраты на приобретение спецжурналов:
	Наименование
	Количество приобретаемых журналов в год
	Затраты,

руб.

	Журнал «ЗАГС»
	12
	не более          

 5000,00


24. Затраты на оплату услуг внештатных сотрудников:
	Наименование
	Количество услуг, месяц
	Затраты,

руб.

	Услуги по обеспечению гражданами норм поведения в общественных местах
	11
	не более          

 210000,00

	Услуги по приему и хранению личных вещей посетителей
	7
	не более 

30000,00


25. Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств:

	Количество водителей
	Цена одного предрейсового осмотра
	Затраты в год,

руб.

	1
	60
	не более          

 13000,00


26. Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны: 

	Наименование
	Количество обслуживаемых помещений
	Затраты,

руб.

	Помещения структурных подразделений комитета ЗАГС
	12
	не более          

 390000,00


27. Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств:

	Наименование
	Количество автомашин
	Затраты,

руб.

	Страховой полис ОСАГО
	1
	не более          

 10000,00


28. Затраты на оплату труда независимых экспертов:
	Планируемое в отчетном финансовом году количество аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих и урегулированию конфликта интересов, ед.
	Планируемое в отчетном финансовом году количество часов заседаний аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению государственных служащих и урегулированию конфликта интересов, часов
	Планируемое в отчетном финансовом году количество независимых экспертов, включенных в аттестационные и конкурсные комиссии, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных служащих и урегулированию конфликта интересов, чел.
	Ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов, руб.
	Процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров, %
	Затраты,

руб.

	6
	13
	6
	80
	27,1
	1321,84


Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологи

29. Нормативы на приобретение канцелярских принадлежностей:

	№ п/п
	Наименование 
	норма

	1
	Антистеплер
	не более 1 шт. на сотрудника один раз в 3 года

	2
	Блок для заметок сменный
	не более 3 шт. на сотрудника ежегодно

	3
	Бумага А4
	не более 30 пач. на сотрудника в год

	4
	Бумага для факса
	не более 2 шт. на аппарат ежегодно

	5
	Дырокол
	не более 1 шт. на сотрудника один раз в 3 года

	6
	Зажим для бумаги (мал.)
	не более 3 уп. на сотрудника один раз в год

	7
	Зажим для бумаги (средние)
	не более 3 уп. на сотрудника один раз в год

	8
	Зажим для бумаги (большие)
	не более 3 уп. на сотрудника один раз в год

	9
	Закладки (самоклеющаяся)
	не более 10 шт. на сотрудника ежегодно

	10
	Закладки (самоклеющиеся пластиковые)
	не более 10 шт. на сотрудника ежегодно

	11
	Игла д/прошивки документов
	не более 2 шт. на структурное подразделение ежегодно

	12
	Карандаши
	не более 2 уп. на структурное подразделение ежегодно

	13
	Клей карандаш
	не более 4 шт. на сотрудника ежегодно

	14
	Клей ПВА
	не более 1 шт. на сотрудника ежегодно

	15
	Корзина для бумаг
	не более 1 шт. на сотрудника один раз в 3 года

	16
	Короб архивный с завязками А4
	не более 5 шт. на структурное подразделение ежегодно

	17
	Ластик
	не более 1 шт. на сотрудника ежегодно

	18
	Лента-корректирующая 
	не более 10 шт. на структурное подразделение ежегодно

	19
	Линейка
	не более 1 шт. на сотрудника ежегодно

	20
	Маркер 
	не более 1 уп. на структурное подразделение ежегодно

	21
	Набор канцелярский
	не более 1 шт. на сотрудника один раз в 3 года

	22
	Нитки
	не более 1 шт. на структурное подразделение ежегодно

	23
	Ножницы
	не более 1 шт. на сотрудника один раз в 3 года

	24
	Папка с файлами 30 л.
	не более 2 шт. на сотрудника ежегодно

	25
	Папка с файлами 20 л.
	не более 2 шт. на сотрудника ежегодно

	26
	Папка с файлами 10 л.
	не более 2 шт. на сотрудника ежегодно

	27
	Папка на молнии, на кнопке
	не более 5 шт. на сотрудника ежегодно

	28
	Папка регистр 50мм
	не более 10 шт. на сотрудника ежегодно

	29
	Папка регистр 70мм
	не более 10 шт. на сотрудника ежегодно

	30
	Папка-обложка
	не более 20 шт. на сотрудника ежегодно

	31
	Папка-скоросшиватель (пластик)
	не более 5 шт. на сотрудника ежегодно

	32
	папка-уголок
	не более 10 шт. на сотрудника ежегодно

	33
	Папка-дело (скоросшиватель)
	не более 20 шт. на сотрудника ежегодно

	34
	Планинг
	не более 1 шт. на сотрудника ежегодно

	35
	Ручка (шариковая, масляная)
	не более 12 шт. на сотрудника ежегодно

	36
	Ручка гелиевая
	не более 5 шт. на сотрудника ежегодно

	37
	Салфетки для оргтехники чистящие
	не более 1 уп. на сотрудника ежегодно

	38
	Скобы№10
	не более 10 уп. на структурное подразделение ежегодно

	39
	Скобы№24
	не более 10 уп. на структурное подразделение ежегодно

	40
	Скотч 48мм*66м*40мкм
	не более 2 шт. на структурное подразделение ежегодно

	41
	Скотч 12*33
	не более 5 шт. на структурное подразделение ежегодно

	42
	Скрепки
	не более 10 уп. на структурное подразделение ежегодно

	43
	Степлер
	не более 1 шт. на сотрудника один раз в 3 года

	44
	Текстовыделитель
	не более 2 уп. на структурное подразделение ежегодно

	45
	Точилка
	не более 1 шт. на сотрудника ежегодно

	46
	Файл
	не более 10 уп. на структурное подразделение ежегодно

	47
	Шило 
	не более 1 шт. на структурное подразделение раз в 3 года

	48
	Штемпельная краска
	не более 1 шт. на структурное подразделение ежегодно

	49
	Штамп самонаборный
	не более 1 шт. на структурное подразделение раз в 3 года


* - Наименование и количество приобретаемых канцелярских принадлежностей могут быть изменены по решению председателя комитета ЗАГС. При этом закупка не указанных в настоящем приложении канцелярских принадлежностей или сверх установленных нормативов в связи с производственной необходимостью (в связи с изменением количества актов гражданского состояния или иных юридически значимых действий) осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности комитета.

30. Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей:
	№ п/п
	Наименование 
	Норма 

	1
	Мешки для мусора 30 л.
	не более 12 уп. на уборщика служебных помещений ежегодно

	2
	Мешки для мусора 120 л.
	не более 12 уп. на уборщика территорий ежегодно

	3
	Нетканое полотно для мытья полов
	не более 6 м. на уборщика служебных помещений ежегодно

	4
	Средство для мытья полов
	не более 2,5 л. на уборщика служебных помещений ежегодно

	5
	Чистящее средство порошковое
	не более 0,7 кг на уборщика служебных помещений  ежемесячно

	6
	Чистящее средство жидкое
	не более 2,5 л. на уборщика служебных помещений ежегодно

	7
	Средство для мытья стекол
	не более 2 л. на уборщика служебных помещений ежегодно

	8
	Мыло туалетное
	не более 1 шт. на структурное подразделение и 2 шт. на уборщика служебных помещений, территорий и водителя ежемесячно

	9
	Салфетки хозяйственные универсальные
	не более 8 шт. на уборщика служебных помещений ежегодно

	10
	Перчатки хозяйственные латекс
	не более 12 пар  на уборщика служебных помещений ежегодно

	11
	Перчатки хлопчатобумажные
	не более 12 пар на водителя, 6 пар на уборщика территорий, уборщика служебных помещений и 3 пар на архивариуса ежегодно

	12
	Ведро пластмассовое
	не более 1 шт. на уборщика служебных помещений ежегодно

	13
	Швабра деревянная
	не более 1 шт. на уборщика служебных помещений ежегодно

	14
	Веник 
	не более 1 шт. на уборщика служебных помещений ежегодно

	15
	Совок для мусора
	не более 1 шт. на уборщика служебных помещений ежегодно

	16
	Метла 
	не более 1 шт. на уборщика территорий ежегодно

	17
	Лопата снеговая с черенком
	не более 1 шт. на уборщика территорий раз в 3 года

	18
	Батарейки (аккумулятор)
	не более 2 шт. на структурное подразделение ежегодно


Приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей, не указанных выше и (или) требуемых дополнительно в связи с производственной необходимостью, производится в пределах выделенных лимитов бюджетных обязательств; хозяйственные принадлежности длительного пользования (более 1 года) выдаются по мере выхода из строя.
31. Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов: 

	Норма расхода топлива на 100 км, литр
	Цена 1 литра (руб., коп.)
	Затраты,

руб.

	11,58
	35,35
	не более          

 80000,00


32. Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году, умноженным на индекс-дефлятор цен. 

